Nazwa firmy Chyrzyno, dnia 15 lutego 2018 r.
PARK NARODOWY ,,UJSCIE WARTY”

Chyrzyno 1, 69-113 Gorzyca

tel. + 48 95 752 40 27

fax +48 957524027 w 16

sekretariat@pnujsciewarty.gov.pl

www.pnujsciewarty.4bip.pl/

Zapytanie ofertowe nr A.222.1.2018

Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r Prawo zamoOwien publicznych.

Warto$¢ szacunkowa niniejszego zamoéwienia nie przekracza wyrazonej w zlotych /szacunkowo/
rownowartos¢ kwoty 30 000 euro.

Podstawa prawna: Zarzadzenie nr 11/2014 z dn. 02.06.2014 r. w sprawie regulaminu procedur udzielania
zamoOwien publicznych o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej wartosci 30 000 euro w zwigzku ze
zmiang ustawy o finansach publicznych.

&

I.ZAMAWIAJACY

PARK NARODOWY ,,UJSCIE WARTY”
Chyrzyno 1, 69-113 Gorzyca
NIP:5981629880, REGON: 081005974

I1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA _ ,

. Przedmiotem zamoéwienia jest usluga polegajagca na kompleksowym sprzataniu pomieszczen
nalezacych do Parku Narodowego ,,Ujscie Warty’’ znajdujacych si¢ w Chyrzynie 1 oraz w Witnicy
przy ul. Ks. Jozefa Bielaka 4.

2. Zamawiajacy umozliwi oferentom zapoznanie si¢ z przedmiotem zamoOwienia po wcCzesSniejszym
ustaleniu godziny z Zamawiajacym.

3. Powierzchnia podlegajaca sprzataniu:

- Chyrzyno 774 m?, +- 5 m?
- Witnica 136 m?, +-5m?

a) Codzienne sprzgtanie pomieszczen biurowych, sanitariatow, kuchni, korytarzy, piwnic 1 c13gow

komunikacyjnych

= zamiatanie 1 mycie podiog;

= mycie przedmiotéw znajdujgcych si¢ w sprzatanych pomieszczeniach;

= utrzymanie czystosci w toaletach: mycie, czyszczenie i dezynfekcja urzadzen sanitarnych,
luster, umywalek, drzwi, pojemnikéw na mydfo, papier;

= dbanie o droznosé kanalizacji w toaletach;

=  oprdéznianie pojemnikow na $mieci, wymiana workéw foliowych, wynoszenie nieczystosci do
miejsc wyznaczonych oraz dbanie o czystos¢ w tych miejscach;

=  oprdznianie niszczarek;

» czyszczenie wycieraczek wewngtrz budynkow;

» czyszczenie poreczy przy schodach;

= uzupehianie materialow eksploatacyjnych tj. papier toaletowy, r¢czniki papierowe, mydto w
ptynie, kostki zapachowe WC, srodki odSwiezajace;

= zamiatanie, mycie schodéw przed wejsciem do budynku;

" utrzymanie w czystosci drzwi wejsciowych w Chyrzynie;

= dbanie o kwiaty znajdujace si¢ w budynku 1 na zewnatrz;

b) Okresowe sprzgtanie pomieszczen
=  Scieranie kurzu z obrazow, szyldow, wentylatoréw, listew przypodtogowych, framug, drzwi—
2 razy w miesigcu;
= w zaleznosci od potrzeb sprzgtanie w Witnicy — zamiatanie, mycie podlég, mycie drzwi
wejsciowych, wycieranie kurzy, sprzatanie toalety - nie rzadziej niz 2 razy w miesigcu,
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» w zaleznosdci od potrzeb wycieranie kurzu, odkurzanie mebli tapicerowanych (krzesta, fotele
biurowe);

= w zaleznosci od potrzeb usuwanie pajeczyn ze Scian, sufitdéw i lamp oSwietleniowych;

= w zaleznosci od potrzeb czyszczenie kratek wentylacyjnych;

» w zaleznosci od potrzeb mycie lodowki;

=  oruntowne czyszczenie toalet — 1 raz w miesigcu;

"  mycie kaloryferéw — 4 razy w roku;

*  mycie okien — 4 razy w roku;

= konserwacja mebli, przy uzyciu srodkéw czyszczacych 1 nablyszczajacych przeznaczonych
do mebli — 2 razy w miesigcu; '

= czyszczenie 1 dezynfekcja aparatow telefonicznych — 1 raz w tygodniu;

= wszelkie inne prace niewymienione, a niezbedne do utrzymania czystosci w pomieszczeniach
— W razie wystgpienia;

Wykonawca do realizacji przedmiotu zamdéwienia uzywac bedzie wiasnego sprzetu, materialéow 1
przyrzadow, srodkow czystosci, art. higienicznych. Uzywane srodki czystosci musza byC dobrej
jakosci, odpowiednie do rodzaju powierzchni czyszczonej, musza posiadac odpowiednie zezwolenia,
atesty dopuszczajace do stosowania w Polsce, w tym do stosowania w pomieszczeniach, w ktorych
przebywaja ludzie, musza odpowiadac¢ wszelkim obowigzujacym przepisom prawa w tym w zakresie
bezpieczenstwa uzytkowania, ochrony zdrowia 1 srodowiska.

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do nieodplatnego udostepnienia Wykonawcy zrodita poboru energii
oraz wody — niezbednych do realizacji przedmiotu umowy oraz udostepnienia pomieszczenia, w
ktorych bedzie mogt przechowywac sprzet 1 materialy stuzace do realizacji przedmiotu zamowienia.
Prace sprzatajace musza by¢ wykonywane w sposob rzetelny 1 profesjonalny. Wykonawca powinien
posiadac niezbedng wiedze 1 doswiadczenie oraz dysponowac¢ odpowiednim potencjatem technicznym
1 kadrowym do wykonania przedmiotu zamowienia.

Zamawiajacy wymaga aby przedmiot umowy realizowany byl przez co najmniej 1 osobg¢ zatrudniong
na podstawie umowy o prace.

Wykonawca musi zagwarantowac cigglos¢ ustugi w przypadku zdarzen losowych, urlopéw itp.
zatrudnionego personelu.

Wykonawca ustuge sprzatania bedzie wykonywatl w dni robocze w godz. 7.30 - 15.30.

Wykonawca odpowiada za organizacj¢ ustug.

Cena 1 m2 ustugi powinna uwzglednia¢: koszt wykonania prac oraz zuzycie sprzetu, srodkow
czyszczacych, 1 artykutdéw higienicznych.

Na skutek nieprzewidzianego zabrudzenia (np. zalanie, silne opady deszczu itp.) sprzatanie obiektu w
mozliwie najkrotszym czasie; _

Zamawiajacy depuszeza/nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy depuszeza/nie dopuszcza mozliwosct powierzenia czesci lub calosci zamowienia
podwykonawcom.

1. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin realizacji przedmiotu zamowienia : do 31 grudnia 2018 r.

IV. ISTOTNE ZASADY REALIZACJI ZAMOWIENIA

1.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do zatrudnienia osoby sprzatajace] na podstawie umowy o prace w
rozumieniu ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy (tekst jednolity). Wykonawca bedzie
wypetniat zobowigzanie przez caty okres trwania umowy.

Wykonawca zobowigzuje si¢ przekaza¢ Zamawiajgcemu, w terminie 3 dni roboczych od podpisania
umowy oraz na kazde wezwanie zamawiajacego dokumenty potwierdzajace spetnienie obowigzku
wynikajgcego z pkt. 1. dowodami mogg by¢ m in. zanonimizowane kopie umoéw o prace, dowody
zgtoszenia do ZUS, oswiadczenie wykonawcy.

W przypadku koniecznoSci zmiany, w okresie trwania umowy, osoby wykonujgcej czynnos¢ w
ramach realizacji przedmiotu umowy wykonawca zobowigzany jest do bezzwlocznego dostarczenia
zamawiajacemu dokumentdéw potwierdzajacych spelnienie obowigzku wynikajacego z pkt.1.



10.

11.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do zapewnienia osoby sprawujace] nadzor na osobg sprzatajaca obiekt,
osoba ta bedzie przyyjmowa¢ od zamawiajacego ewentualne uwagi w zakresie wykonywania
przedmiotu umowy oraz bedzie podejmowac dziatania zmierzajgce do usunig¢cia uchybien.

Umowa bedzie zawarta na czas okreslony do 31 grudnia 2018 r. , z zastrzezeniem mozliwosci
wczesnie|szego rozwigzania umowy w trybie natychmiastowym z uwagi na nienalezyte wykonanie
umowy przez wykonawce lub w trybie porozumienia stron za 1-miesigcznym okresem
wypowiedzenia. Zamawiajgcy ma prawo wypowiedzieC umowe z zachowamem I miesig¢cznego
okresu wypowiedzenia.

Sprzatanie archiwum odbywac si¢ musit w obecnosci pracownika zamawiajacego

W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajacego nienalezytego wykonania ustugi przez Wykonawce
spowodowanego zastosowaniem niewlasciwych srodkow czystosci, narzedzi lub urzadzen
Zamawiajacy ma prawo zgdac ich zmiany.

Jezeli z w trakcie $wiadczenia ustug ulegnie zniszczeniu lub uszkodzeniu mienie Zamawiajacego (w
tym w wyniku uzycia niewtasciwych srodkow czystosci lub narzedzi) Wykonawca zobowigzany jest
do naprawienia szkody poprzez przywrocenie stanu poprzedniego lub zwrotu wartosci
zniszczonego/uszkodzonego mienia. » |

Za ushuge utrzymania czystosci pomieszczen Parku Narodowego ,,Ujécie Warty’’ Zamawiajacy
bedzie uiszczat na rzecz wykonawcy zryczattowane wynagrodzenie miesieczne w wysokosci
wskazanej w ofercie.

Wynagrodzenie bedzie platne na podstawie faktury VAT prawidlowo wystawione] przez
Wykonawce, w formie przelewu na jego rachunek bankowy podany na fakturze w terminie 14 dni od
daty otrzymania przez Zamawiajacego prawidtowo wystawionej faktury.

Okresem rozliczeniowym ustala sie okres 1 miesigca. Wykonawca wystawi fakture po zakonczeniu
kazdego miesigca kalendarzowego, w ktorym ustuga byta Swiadczona.

V. OPIS SPOSBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

S

Wykonawca powinien stworzyC oferte wg wzoru — zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania.
Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem 1 ztozeniem oferty.

Wykonawca zwigzany jest ofertg 15 dni od daty ztozenia oferty.

Oferta wraz z zatgcznikami winna byC¢ napisana w jezyku polskim, trwatg i czytelng technika,
wypetniona 1 parafowana w catosci oraz podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania
firmy.

Oferta winna zawierac¢ co najmniej:

- nazwa wykonawcy / z pieczatka firmowa/,

- posiadac date sporzadzenia,

- zawierac adres lub siedzibe wykonawcy, numer telefonu, numer NIP,
- zawierac cene brutto,

- zawiera¢ dokumenty wymagane w punkcie VII.

- podpisana czytelnie przez wykonawce.

VI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

1.

o

Oferta /'wg. wzoru w zalgczniku nr 1/w formie pisemnej powinna by¢ przestana poczta lub kurierem
lub dostarczona osobiScie na adres: Chyrzyno 1, 69-113 Gorzyca do godziny 11:00 dnia 23 lutego
2018 r. W korespondencji powolywa¢ si¢ na tytul zaméwienia tj. ,,Kompleksowe sprzatanie
pomieszczen w obiektach Parku Narodowego ,,Ujscie Warty” , znak: A.222.1.2018.

Otwarcie ofert nastagpi o godzinie 11:30 w dniu 23 lutego 2018 r., w siedzibie dyrekcji Parku w
Chyrzynie. |

Ocena ofert zostanie dokonana niezwlocznie, a wyniki 1 wybor najkorzystniejszej oferty zostanie
ogloszony w siedzibie Parku Chyrzynie 1, 69-113 Gorzyca, na tablicy og%oszen w siedzibie Parku
oraz na stronie internetowe)j pod adresem www.pnujsciewarty.4bip.pl/

Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrywane.

Wykonawca moze przed uptywem terminu skfadania ofert zmieni¢ lub wycofac¢ swoja oferte.

W toku badania 1 oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcodw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert.




7. Zapytanie ofertowe zamieszczono na tablicy ogloszen w siedzibie Parku oraz na stronie:
www.pnujsciewarty.4bip.pl/

VILI. OFERTA I DOKUMENTY, KTORE SKEADA WYKONAWCA

1. Oferta wg wzoru zatgcznika nr 1.

2. Kserokopia wypisu z rejestru przedsiebiorcow lub zaswiadczenia z ewidencji dzialalnosci
gospodarczej, wystawione w dacie nie wezesniejszej niz szes¢ miesiecy przed datg ztozenia oferty.

3. Dokumenty potwierdzajgce doswiadczenie np. referencje z co najmniej dwoch wykonanych ustug.

VIII. SPOSOBI KRYTERIA OCENY

Wybor najkorzystniejszej oferty odbedzie sie¢ w oparciu o przeprowadzone zapytanie ofertowe, a za
najkorzystniejszg ofert¢ zostanie uznana oferta o najnizsze] cenie, pozostate oferty otrzymujg
proporcjonalnie mniejszg 1los¢ punktow

1. Kiryteria oceny
Wszystkie oferty niepodlegajace odrzuceniu oceniane bedg na podstawie kryterium:
a) Cena - 100 %

&

[X. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY
O wyborze najkorzystniejsze] oferty Zamawiajacy zawiadomi WykonawcO4w za posrednictwem
strony internetowej znajdujacej sie pod adresem www.pnujsciewarty.4bip.pl/
Wykonawcy nie przystuguje odwotanie na wybor oferty.

X. DODATKOWE INFORMACJE |
Dodatkowych informacji udziela Roman Skudynowski w dni robocze, godz. od 8:00 do 15:00 pod

adresem email: roman.skudynowski@pnujsciewarty.gov.pl

Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie w trybie zapytania ofertowego w kazdej chwili, bez
podania przyczyny, jezeli nie lezy to w jego interesie.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci zapytania do uptywu terminu sktadania ofert, o
kazdej zmianie Zamawiajacy zobowigzany jest poinformowac¢ wykonawcow, publikujgc zmiany na
BIP.

Rozstrzygniecie postgpowania w trybie zapytania ofertowego nie podlega odwotaniu.

XI. ZALACZNIKI
1. Wzdér formularza ofertowego.

Zatwierdzam




