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OGLOSZENIE NR A.110.2.2018 O NABORZE NA
STANOWISKO SPECJALISTY PARKU NARODOWEGO ,,UJSCIE
WARTY” PELNIACEGO FUNKCJE ASYSTENTA KOORDYNATORA

PROJEKTU '

Dyrektor -Parku Narodowego ,Ujscie warty” w Chyrzynie ogtasza otwarty nabdér ofert na
stanowisko Specjalisty petnigcego funkcje asystenta koordynatora projektu "Budowa i
wyposazenie Osrodka Muzealno-Edukacyjnego wraz z zapleczem administracyjnym oraz
technicznym” w ramach dziatania 2.4 Ochrona Srodowiska, w tym adaptacja do zmian klimatu
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020

. OPIS PRZEDMIOTU NABORU:

1. Przedmiotem naboru jest petnienie w okresie od podpisania umowy do 31 grudnia 2020
r. obowigzkéw Specjalisty petniacego funkcje asystenta koordynatora projektu Nr
POIS.02.04.00-00-00-0201/17, w ramach stosunku pracy, realizowanego pomiedzy
Parkiem Narodowym ,Ujscie Warty” z siedzibg w Chyrzyno, 69-113 Gérzyca.

2. Do obowigzkéw asystenta koordynatora projektu nalezeé¢ bedzie w szczegdlnosci:

a. Opracowywanie dokumentéw projektowych: regulaminéw, procedur itp.

b. Sporzadzanie i prowadzenie dokumentacji sprawozdawczej projektu (w wersji
elektronicznej i papierowej).

c. Wspétpracy z Instytucja nadzorujacg projekt w zakresie realizacji projektu (biezace
kontakty, udzielanie wyjasnien, przygotowywanie dokumentacji na potrzeby
kontroli). :

d. Promowanie projektu i upowszechnianie osiggnietych rezultatéw zgodnie z
dokumentacja programows, umowa oraz wnioskiem projektowym.

e. Dokonywanie zakupéw w ramach projektu.

f. Przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji projektowe;j.

g. Analiza danych dotyczacych zaktadanych we wniosku wskaznikéw, nadzér nad ich
osigganiem zgodnie z zatozeniami wniosku o dofinansowanie projektu.

h. Przestrzeganie procedur zwigzanych z realizacja projektu i wykonywanie innych
zadan wynikajacych z potrzeby prawidtowego zrealizowania projektu.

3. Przewidywany czas pracy na stanowisku Specjalisty petniacy obowiazki koordynatora
projektu ok. 168 godzin /miesigc. Rozliczenie bedzie nastepowaé miesiecznie na
podstawie prowadzonej Karty Czasu Pracy lub list obecnosci, aktualnego oswiadczenia o
wszystkich formach zaangazowania projektu .

Il. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA , KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO

TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY

Fundusze ‘ : :
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1. Asystent Koordynatora projektu scisle wspotpracuje z Zespotem Projektowym i podlega

bezposrednio Dyrektorowi Parku Nordowego ,Ujscie Warty” do realizacji projektu ,
odpowiedzialnego za utworzenie i prowadzenie Parku, zatrudniajacego personel,
podpisujacego umowy z kontrahentami.

lll. TERMIN OBOWIAZYWANIA UMOWY O PRACE -OD DATY PODPISANIA UMOWY DO

30 grudnia 2020 r.

IV. WYMAGANIA WZGLEDEM KANDYDATA NA STANOWISKO SPECJALISTY

PEENIACEGO FUNKCJE ASYSTENTA KOORDYNATORA.
1. W postepowaniu mogg uczestniczy¢ osoby , ktore spetnia warunki:

a. posiadajg wyksztatcenie wyzsze magisterskie,

b. posiadaja znajomos¢ programu Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020,

c. posiadajg wiedze z zakresu zasad kwalifikowalnosci wydatkéw i rozliczen
projektéw finansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach POIiS,

d. posiadam co najmniej 1 rok staz pracy oraz min 1 rok doswiadczenie pracy z
Projektami UE i wspétpraca z kadrg w minimum 1 Projekcie twardym
/infrastrukturalne/ i minimum 1 Projekcie miekkim /edukacyjne/,

e. posiadaja znajomos¢ przepisow ustawy o finansach publicznych, przepiséw
dotyczacych ochrony danych osobowych oraz prawa zamowien publicznych.

f. znajomos¢ tematyki funduszy unijnych, w szczegdélnosci funduszy POIiS i procedur
zwigzanych z ich wdrazaniem.

g. umiejetnos$¢ biegtej obstugi pakietu ms of posiadaja umiejetnos¢ stosowania
pakietu MS Office w szczegdlnosci word, excel, power point, generatora
wnioskow aplikacyjnych, systemu SL2014,

h. nie byty karane za przestepstwo popetnione umysinie,

i. posiadaja petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych. ;

2. Ocena spetniania ww. warunkéw dokonana zostanie zgodnie z formutg " spetnia -nie

spetnia" w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i oswiadczeniach ztozonych
przez kandydata do postepowania. Z tresci zatgczonych dokumentéw musi wynikac
jednoznacznie, iz w/w warunki kandydat na stanowisko Specjalisty petnigcego funkcje
koordynatora spetnit wymagania.

V. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:

Oferent powinien stworzy¢ oferte na formularzu zatagczonym do niniejszego naboru . Oferta
powinna zawierac date , sporzadzenia , adres lub siedzibe oferenta , numer telefonu , numer
PESEL/NIP czytelny podpis oferenta.

VI. MIEJSCE SKEADANIA OFERT:

ik

2
3.

4.

Oferta powinna by¢ ztozona w sekretariacie Parku Narodowego ,Ujscie Warty” w
zamknietej kopercie z dopiskiem Projekt POIS.02.04.00-00-00-0201/17 Specjalisty do
projektu "Budowa i wyposazenie Osrodka Muzealno-Edukacyjnego wraz z zapleczem
administracyjnym oraz technicznym” na adres: Park Narodowy ,Ujscie Warty”, Chyrzyno
69; 69-113 Gorzyca w nieprzekraczalnym terminie do dnia 20 marca 2018 r. do godziny
13 00.

Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

Kandydat moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé¢ swojg
oferte.

W toku badania i oceny ofert Realizator Projektu moze zadac od kandydatéow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

VII.OCENA OFERT

1. Przeprowadzajacy nabor dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujacych

kryteriow:

Fundusze - : ;
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a. Cena ofertowa wyrazona jako kwota brutto miesiecznie ( umowa o prace petny
etat)-100 %

VIIl. REALIZATOR PROJEKTU ZASTRZEGA SOBIE PRAWO DO PODJECIA NEGOCJACIJI
PRZED PODPISANIEM UMOWY Z OFERENTEM , KTORY PODAL. NAJNIZSZA CENE,
ALE WYZSZA NIZ JEST TO WSKAZANE W BUDZECIE PROJEKTU.
IX. INNEINFORMACIJE
1.  Park Narodowy ,Ujscie Warty” zastrzega sobie mozliwos¢ rezygnacji z etapu rozmowy
rekrutacyjnej lub przesuniecia terminéw: skfadania ofert, rozstrzygniecia konkursu i
zatrudnienia pracownika.
2. W przypadku pytan prosimy o kontakt:
a. Park Narodowy ,Ujécie Warty” Chyrzyno 1, 69-113 Gorzyca Tel.: 95 752 40 27,
: Fax.: 9575240 16 w 216 '
3. Osoby do kontaktu:
a. Konrad Woypychowski (dyrektor PNUW), tel. 95752 40 27, e-mail:
konrad.wypychowski@pnujsciewarty.gov.pl :
b. Roman Skudynowski (z-ca dyrektora PNUW), tel. 95752 40 27, e-mail:
roman.skudynowski@pnujsciewarty.gov.pl
X. ZAACZNIKI: ,
: Formularz -wynagrodzenie miesieczne
Oswiadczenie oferenta o spetnieniu wymogdw formalnych okre$lonych w naborze.
Oswiadczenie oferenta o braku wykluczenia.
Zyciorys zawodowy
Oswiadczenie o wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych.

it NS
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Zatacznik nr 1

{(imie i nazwisko) (miejscowo$c i data)

Dyrektor

Parku Narodowego ,Ujscie Warty”
Chyrzyno 1,

69-113 Gobrzyca

W odpowiedzi na ogtoszenie naboru na stanowisko Specjalisty petnigcego funkcje asystenta
koordynatora projektu " Budowa i wyposazenie Osrodka Muzealno -Edukacyjnego wraz z
zapleczem administracyjnym oraz technicznym” ,ktérego beneficjentem jest Park Narodowy
»Ujscie Warty” sktadam niniejsza oferte:

Wantese briittoimiesiecznie (zalpelnyie ot L e e
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Oswiadczam , ze zapoznatem/am sie z trescig Ogtoszenia, przyjmuje warunki w nim zawarte i
nie wnosze do niego zadnych zastrzezen

(czytelny podpis oferenta oraz data)

Fundusze A 1 ;
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Zatacznik nr 2

OSWIADCZENIE

Oferent oswiadcza, ze spetnia wymogi formalne postawione w postepowaniu konkursowym
przed osoba, ktdéra moze wykonywaé obowiazki Specjalisty petnigcego funkcje Asystenta

Koordynatora projektu:

Wyszczegdlnienie TAK NIE

1. posiadam wyksztatcenie wyzsze magisterskie,

2. posiadam znajomos¢ programu Infrastruktura i
Srodowisko 2014-2020,

3. posiadam wiedze z zakresu zasad kwalifikowalnosci
wydatkéw i rozliczen projektéw finansowanych ze
$rodkéw Unii Europejskiej w ramach POIiS,

4. posiadam co najmniej 1 rok staz pracy oraz min 1 rok
doswiadczenie pracy z Projektami UE i wspotpraca z
kadrg w  minimum 1  Projekcie  twardym
/infrastrukturalne/ i minimum 1 Projekcie migkkim
/edukacyjne/,

5 ustawy o finansach  publicznych, przepisow
dotyczacych ochrony danych osobowych oraz prawa
zamowien publicznych,

6. posiadam znajomo$¢ tematyki funduszy unijnych, w
szczegblnosci funduszy POIiS i procedur zwiazanych z
ich wdrazaniem,

7. posiadam petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz
korzystaja z petni praw publicznych,

8. posiadam umiejetnos¢ stosowania pakietu MS Office w
szczegdlnosci word, excel, power point, generatora
whnioskéw aplikacyjnych, systemu SL2014,

9. nie bytem karany za przestepstwa popetnienie
umysinego..

(czytelny podpis oferenta oraz data)

E:?gsgjzsekie Rzeczpospolita Unia Europejska -
Infrastruktura i Srodowisko - Polska Fundusz Spojnosci
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Zatacznik Nr 3

OSWIADCZENIE OFERENTA O BRAKU WYKLUCZENIA

Oswiadcza iz nie jestem powigzany/a z Parkiem Narodowym ,Ujscie Warty” /Realizatorem

Projektu/ osobowo lub kapitatowo , w tym nie jestem:

uczestnikiem w spoétce , jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;

nie posiadam , co najmniej 10 % udziatow lub akcji ;

nie petnie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego , prokurenta, petnomocnika;

nie pozostaje w zwigzku matzeriskim , w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewiedstwa lub powinowactwa w linii bocznej.do drugiego stopnia lub w stosunku

przysposobienia , opieki lub kurateli.

(czytelny podpis oferenta oraz data)

Fundusze : ! -
feldd Rzeczpospolita Unia Europejska
il B Polsks Fundusz Spéincsd

Infrastruktura i Srodowisko
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Zatacznik nr 4
ZYCIORYS ZAWODOWY
AciNazwiskoid et ot e A R e s e
YibatanmieiSeciunpdzenia v al Bk Sl X g R e e e

S Adres ZamieSEkamia . L A R b A i N R e S R

65NATOBOWOSE it v ZA® lynate| Sy e P
8. Wyksztatcenie

1055 B 20T ) B e L e e SR ...................................................................
Uzyskanystepiel) [Ub dyplomic. <.t s S i et s o gl S St S i
BT Toletor sl T elige LRSS 870 el e 0 A B AR

9. Obecne stanowisko ( z uwzglednieniem zaangazowania w realizacje innych projektéw
wspotfinansowanych ze srodkéw UE);

.........................................................................................................................

10. Przebieg pracy zawodowej:
Daty: od { m-c/rok do m-c/rok)
Miejsce

Firma

Stanowisko

Opis

11. Odbyte szkolenia , kursy , w szczegdélnosci dotyczace projektéw wspétfinansowanych przez
UE:

12. Inne umiejetnosci

13. Zataczniki: Kserokopia dowodu osobistego ; Kserokopia dokumentéw potwierdzajacych
wyksztatcenie ( kopia dyplomu , zaswiadczen o ukoriczonych szkoleniach ) , potwierdzone za
zgodnos¢ z oryginatem przez Oferenta;

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zgodnie z ustawg o ochronie
danych osobowych z dnia 29 sierpnia 1997 r.{ Dz. U. z 2016 r. poz. 922 z p6zn. zm.)

(data , miejscowosc) ( podpis oferenta)

Fundusze

Europejskie | s(z)félfgospohta Unlangrogg!s()lé?
Infrastruktura i Srodowisko - NAusz 5pojnosc



Zatacznik nr 5

Oswiadczenie

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29.08.1997 r. o

ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2016, poz. 922 ze zm.).

......................................................................................

( miejscowos¢, data ) (czytelny podpis )

Fundusze : ; : g
el Rzeczpospolita Unia Europejska
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