Numer sprawy: A.231.1.2024
Chyrzyno, dnia 11.01.2024 r.

PARK NARODOWY ,UJSCIE WARTY”
Chyrzyno 1, 69-113 Gérzyca
tel. + 48 95 752 40 27
fax + 48 957524027 w 16
sekretariat@pnujsciewarty.gov.pl
www.pnujsciewarty.4bip.pl/
Zapytanie ofertowe nr A.231.1.2024

Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych.
Woartos¢ szacunkowa niniejszego zamdwienia nie przekracza wyrazonej w ztotych /szacunkowo/
rownowartosci kwoty 130 000,00 zt netto.

Podstawa prawna: Zarzadzenie nr 8/2022 Dyrektora Parku Narodowego ,Ujscie Warty”
z dnia 18 lutego 2022 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwien publicznych
o wartosci ponizej 130 000,00 zt netto.

. ZAMAWIAJACY

PARK NARODOWY ,UJSCIE WARTY”
Chyrzyno 1, 69-113 Goérzyca
NIP: 5981629880, REGON: 081005974

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Przedmiotem zaméwienia jest sukcesywna dostawa artykutéw biurowych oraz materiatéw
eksploatacyjnych do drukarek i urzadzen wielofunkcyjnych dla Parku Narodowego ,Ujscie
Warty” w Chyrzynie.

Szczegbtowy wykaz poszczegdlnego asortymentu wchodzgcego w zakres zaméwienia
zawarty jest w ,Wykazie asortymentu” - Zatagczniku nr 1 do Zapytania ofertowego

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwo$¢ sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy informuje, ze podane w ,Wykazie asortymentu” (Zatacznik nr 1) ilosci
artykutow  biurowych/materiatow eksploatacyjnych sg wielkoSciami oszacowanymi
z nalezytg starannoscig (na podstawie zuzycia w roku poprzednim oraz prognozowanego
zapotrzebowania w okresie obowigzywania umowy) jednakze dane te majg charakter
orientacyjny (stuzacy do obliczenia ceny oferty oraz poréwnania ofert) i mogg ulec zmianie
(zmniejszeniu lub zwiekszeniu) w zaleznosci od aktualnych potrzeb Zamawiajacego.
Zamawiajacy zastrzega, ze umowa bedzie realizowana zgodnie z aktualnym
zapotrzebowaniem do wysokosci zabezpieczonych w umowie $rodkéw. W przypadku
zakupu poszczegdlnych artkutdéw  biurowych/papieru/materiatéw  eksploatacyjnych
w ilosciach mniejszych niz okreslone w Zataczniku nr 1, Wykonawcy z tego tytutu nie
przystuguje w stosunku do Zamawiajgcego zadne roszczenie.

Dodatkowe warunki dotyczace przedmiotu zaméwienia:

1. Ceny zaoferowane przez Wykonawce bedg state przez caty okres obowigzywania
umowy, tj. od dnia podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2025 roku.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie, ze moze tez realizowac¢ zakup artykutéw biurowych i
materiatéw eksploatacyjnych do drukarek i kserokopiarek niewymienionych w formularzu
ofertowym. Uzasadnieniem jest wymiana sprzetu, ktérej w chwili obecnej nie mozna
przewidzie¢ czy zakup materiatdw przeznaczonych na organizowane przez Park
warsztaty, zajecia edukacyjne, konferencje i inne potrzeby Zamawiajacego.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od realizacji czesci dostawy w kazdej z
pozycji asortymentowej. Zakres zaméwienia moze by¢é zmniejszony, odpowiednio do
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realnych potrzeb Zamawiajgcego. Wykonawcy nie przystuguje prawo do roszczen
finansowych z tego tytutu.

4. Zamawiajacy sktada zamdwienie poprzez wystanie zamdéwienia droga e-mailowa na adres
e-mail podany przez Wykonawce w formularzu ofertowym (Zatacznik nr 3 do zapytania
ofertowego).

5. Materiaty eksploatacyjne muszg by¢ oryginalne, pochodzace od producenta danego
urzadzenia drukujacego/kopiujacego, fabrycznie nowe, co oznacza, ze maja to by¢
produkty wykonane z nowych elementéw, wolne od wad, nieuzywane, nienaprawiane,
nieregenerowane (fabrycznie nowe), w oryginalnych opakowaniach producenta danego
urzadzenia drukujgcego/kopiujacego nienoszacych znamion otwierania z widocznym
opisem zawartosci, a w szczegdlnosci numerem katalogowym, nazwg i typem urzadzenia
do ktérego sg przeznaczone, symbolem (logo) nazwa producenta, terminem przydatnosci
do uzytku. Pod pojeciem fabrycznie nowe nalezy rozumieé¢ materiaty eksploatacyjne,
ktére w catym swoim procesie produkcyjnym sg wytwarzane z nowych elementdw,
zostaty wyprodukowane bez naruszania praw wiasnosciowych i patentowych ich
wiascicieli lub za ich zgoda. Ich stosowanie nie moze w zadnym wypadku naruszaé
warunkéw gwarancji urzadzenia. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci zaoferowania w
ofercie regenerowanych materiatéw eksploatacyjnych (toneréw, tuszy), tj. takich, ktére
wytworzono przez samo uzupetnienie $rodka drukujgcego lub z pominieciem procesu
produkcyjnego.

6. Wykonawca zobowigzuje sie do odbioru z siedziby Zamawiajacego pustych opakowan po
materiatach eksploatacyjnych do drukarek i kserokopiarek, a potwierdzeniem odbioru
bedzie wystawiony dokument potwierdzajacy przekazania odpadu. Koszty dostawy
artykutéw biurowych/materiatéw eksploatacyjnych do Zamawiajagcego (w tym:
opakowania, oznakowania, zatadunku, transportu, ubezpieczenia, roztadunku, wniesienia
do siedziby) w catosci ponosi Wykonawca. Wykonawca zobowigzany jest nalezycie
zabezpieczyé przedmiot zamdwienia na czas przewozu do Zamawiajacego. Do czasu
odbioru  przedmiotu zaméwienia przez  Zamawiajacego ryzyko  wszelkich
niebezpieczenstw zwigzanych z ewentualnym uszkodzeniem Ilub utratg przedmiotu
zamowienia ponosi Wykonawca.

7. Dostawy artykutéw biurowych, materiatow eksploatacyjnych do drukarek i kserokopiarek
realizowane beda sukcesywnie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego w ciagu
najpézniej 5 dni roboczych od ztozenia zaméwienia w dni robocze, to jest od poniedziatku
do pigtku w godzinach od 07.30 do 15.30. Miejsce dostawy towaru: Chyrzyno 1, 69-113
Gbrzyca.

8. Dostawy bedj realizowane na koszt i ryzyko Wykonawcy.

9. Termin ptatnosci: przelewem w ciggu 14 dni od daty wystawienia faktury VAT.

10. Rozliczenie zobowigzan wynikajacych z tytutu realizacji przedmiotu zaméwienia odbywac
sie bedzie na podstawie faktur czesciowych wystawionych kazdorazowo zgodnie z ilosciag
i rodzajem dostarczonego asortymentu po cenach jednostkowych okre$lonych w ofercie
Wykonawcy.

11. W szczegblnie uzasadnionych przypadkach Wykonawca moze zwréci¢ sie do
Zamawiajacego o mozliwosé dostawy materiatéw innych od wskazanych w ,Wykazie
asortymentu” podajac uzasadnienie faktyczne. Towary podlegajace zmianie powinny by¢
nie gorsze od wykazanych w ,Wykazie asortymentu” tzn. muszg spetnia¢ wszelkie
parametry techniczne, jako$ciowe, funkcjonalne.

12. Zamawiajagcy wymaga, aby na dostarczone artykuty biurowe/materiaty eksploatacyjne
Wykonawca udzielit gwarancji nie kroétszej niz udzielona przez producenta
z zastrzezeniem, ze w dniu odbioru przez Zamawiajacego termin przydatnosci do uzytku
zaoferowanych produktéw bedzie nie krétszy niz 12 miesiecy.

I1. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Termin realizacji przedmiotu zamdéwienia : od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2025 r.
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IV. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ PODSTAWY WYKLUCZENIA Z
POSTEPOWANIA

1. Zamawiajacy nie okresla warunkéw udziatu w postepowaniu.

2. Wykonawca podlega wykluczeniu w oparciu o podstawy wykluczenia wskazane w art. 7
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegélnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego.

Zamawiajacy informuje, ze wykluczeniu z postepowania na podstawie ww. pkt 2
podlegaja:

3.

a.

wykonawcy wymienieni w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu Rady (WE) nr
765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczacego srodkédw ograniczajacych w
zwigzku z sytuacja na Biatorusi i udziatem Biatorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy
(Dz. Urz. UE L 134 z 20.05.2006, str. 1, z pézn. zm.3) i rozporzadzeniu Rady (UE)
nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie $rodkéw ograniczajacych w
odniesieniu do dziatan podwazajacych integralnosé terytorialng, suwerennosé i
niezalezno$¢ Ukrainy lub im zagrazajacych (Dz. Urz. UE L 78 z 17.03.2014, str. 6, z
pdzn. zm.4)) albo wpisani na liste o ktérej mowa w art. 2 ustawy z dnia 13 kwietnia
2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenistwa narodowego, na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na ww. liste rozstrzygajacej o zastosowaniu
srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 powotanej ustawy,

wykonawcy, ktoérych beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1
marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu
(Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych
w rozporzadzeniu Rady (WE) nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczacego
srodkéw ograniczajgcych w zwiazku z sytuacjg na Biatorusi i udziatem Biatorusi w
agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE L 134 z 20.05.2006, str. 1, z p6zn. zm.3) i
rozporzadzeniu Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie
srodkéw ograniczajgcych w odniesieniu do dziatan podwazajacych integralnos$¢
terytorialng, suwerennos¢ i niezaleznos¢ Ukrainy lub im zagrazajacych (Dz. Urz. UE
L 78 z 17.03.2014, str. 6, z p6zn. zm.4)) albo wpisani na liste o ktérej mowa w art.
2 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie
bezpieczehstwa narodowego, lub bedacy takim beneficjentem rzeczywistym od
dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostali wpisani na ww. liste na podstawie decyzji w
sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w
art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdblnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczehstwa narodowego.

wykonawcy, ktérych jednostka dominujacag w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217,
2105 i 2106) jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu Rady (WE) nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczacego
srodkéw ograniczajgcych w zwigzku z sytuacjg na Biatorusi i udziatem Biatorusi w
agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE L 134 z 20.05.2006, str. 1, z p6zn. zm.3) i
rozporzadzeniu Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie
srodkéw ograniczajgcych w odniesieniu do dziatan podwazajgcych integralnos$é
terytorialna, suwerennosc¢ i niezaleznosé Ukrainy lub im zagrazajacych (Dz. Urz. UE
L 78 z 17.03.2014, str. 6, z pdzn. zm.4)) albo wpisany na liste o ktérej mowa w art.
2 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego, lub bedacy taka jednostkg dominujgca od dnia 24
lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu
na ww. liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
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przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego.

4. Wykluczenie, o ktérym mowa w ww. pkt 2 nastepuje na okres trwania ww. okolicznosci.

5. W przypadku wykonawcy wykluczonego na podstawie przestanek wskazanych w ww. pkt
3, zamawiajacy odrzuca oferte takiego wykonawcy.

6. Osoba lub podmiot podlegajgce wykluczeniu, ktére w okresie tego wykluczenia ubiegajg
sie o udzielenie zamdéwienia publicznego lub biorg udziat w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego, podlegaja karze pienieznej. Kare pieniezng, naktada Prezes
Urzedu Zamoéwien Publicznych, w drodze decyzji, w wysokosci do 20 000 000 zt.

V. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1.

ok wih

VL.
1.

Oferte nalezy sporzadzi¢ na formularzu ofertowym zgodnie ze wzorem stanowigcym
zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego przy czym Wykonawca wycenia i wskazuje
w zataczniku Nr 1 (Wykaz asortymentu) kalkulacje ceny oferty (na podstawie wskazanych
ilosci szacunkowych danego asortymentu.

W tabeli formularza cenowego Wykonawca podaje:

1) zryczattowana cene jednostkowa netto dostawy dla jednego danego asortymentu (wraz z
dostawa),

2) nastepnie oblicza wartos¢ netto dostawy dla okreslonych ilosci danego asortymentu (wraz z
dostawa),

3) potem okresla stawke Vat i stosujac formute do wyliczenia: wartosé netto + (wartosé netto
x stawka podatku VAT) uzyskujemy ,wartos¢ brutto” dostawy dla okreslonych ilosci danego
asortymentu;

4) po zsumowaniu wszystkich elementéw (kolumny: Wartos$¢ brutto) w tabeli wykonawca
uzyska cene ofertowa brutto podang w formularzu ofertowym z doktadnoscia do dwdch
miejsc po przecinku w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o
informowaniu o cenach towardw i ustug oraz ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. o denominacji
ztotego.

Uwaga: Wykonawca musi wyceni¢ i wskaza¢ ceny jednostkowe netto za realizacje

przedmiotu zamdwienia dla jednego danego asortymentu (wraz z dostawa) zgodnie z

formularzem cenowym (Wykaz asortymentu - zatacznik Nr 1). Brak wyceny dla jednego

danego asortymentu (wraz z dostawa) spowoduje, ze Zamawiajacy odrzuci oferte (jako
niezgodna z warunkami zaméwienia).

Oferte nalezy opracowacd w jezyku polskim.

Cena oferty musi uwzglednia¢ wszelkie koszty realizacji zadania.

Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Wykonawca zwigzany jest ofertg 30 dni od daty ztozenia oferty.

Oferta wraz z zatacznikami winna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do
reprezentowania firmy.

Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng w ramach niniejszego zapytania ofertowego.
Ztozenie wiekszej liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez
danego Oferenta.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

Oferte (wraz z oswiadczeniami i dokumentami, o ktérych mowa w rozdz. VII) nalezy ztozy¢:

a) w formie pisemnej - poczta lub kurierem lub dostarczona osobiscie na adres: Chyrzyno 1,
69-113 Gobrzyca do dnia 19.01.2023 r. do godz. 10.00. W korespondencji nalezy
powotywac sie na tytut zamdwienia (sukcesywna dostawa artykutéw biurowych oraz
materiatow eksploatacyjnych do drukarek i urzadzen wielofunkcyjnych).

LUB

b) w formie elektronicznej - na adres mailowy: sekretariat@pnujsciewarty.gov.pl do dnia
19.01.2024 r. do godz. 10.00. Oferte w tej formie nalezy ztozy¢ w postaci skanu
dokumentu zawierajgcego wtasnoreczny podpis lub w postaci elektronicznej opatrzone;j
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

2. Otwarcie ofert nastgpi o godzinie 10.30 w dniu 19.01.2024 r.
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3. Konsekwencje nieprawidtowego zaadresowania oferty lub jej przekazania niezgodnie z
trescig zapytania lub z instrukcjg sktadania ofert beda obcigzaty Wykonawce.

4. Ocena ofert zostanie dokonana niezwtocznie, a wyniki i wybér najkorzystniejszej oferty
zostang przestane do wykonawcdéw oraz ogtoszone w siedzibie Parku Chyrzynie 1, 69-113
Goérzyca, na tablicy ogtoszen oraz na stronie internetowej pod adresem
www.pnujsciewarty.4bip.pl/.

5. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

6. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swoja oferte.

7. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcdéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

8. Zapytanie ofertowe zamieszczono na tablicy ogtoszen w siedzibie Parku oraz na stronie:
www.pnujsciewarty.4bip.pl/

VIl. OFERTA | DOKUMENTY, KTORE SKEADA WYKONAWCA
1. Oferta wg wzoru - zatacznik nr 2 oraz Formularz cenowy (Wykaz asortymentu - Zatacznik
Nr 1)

2. Oswiadczenie w zakresie wypetnienia obowigzku informacyjnego =z art.13 lub
art.14 RODO

VIil. SPOSOB | KRYTERIA OCENY

1. Kryteriami oceny ofert w niniejszym postepowaniu s3: cena oferty - 100%.

2. Sposdéb wyboru oferty.

llos¢ punktéw uzyskana w zakresie kryterium ,cena oferty” (wskazanej w formularzu oferty i
wyliczonej na podstawie szacowanych ilosci w Formularzu cenowym) wyznaczana bedzie ze
wzoru:

Cena oferty najnizszej
C= x 100 x 100%
Cena oferty badanej

Maksymalnie za to kryterium zamawiajgcy moze przyznaé 100 pkt.

llo$¢ punktéw wyliczana z ww. wzoru bedzie zaokraglana do dwdch miejsc po przecinku wg
zasad matematycznych, tj. wartosci rowne lub wyzsze od 5 - w gore, a ponizej 5 - w dot. Jezeli
nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia
taki sam bilans ceny, zamawiajgcy wzywa wykonawcoéw, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w
terminie okre$lonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych.

IX. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZE) OFERTY

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajagcy zawiadomi Wykonawcéw za posrednictwem
poczty elektronicznej lub strony internetowej znajdujacej sie pod adresem
www.pnujsciewarty.4bip.pl/

Wykonawcy nie przystuguje odwotanie na wybér oferty.

X. DODATKOWE INFORMACIJE

1. Dodatkowych informacji udziela zespdt ds. administracyjnych w dni robocze, godz. od 07.30
do 15.30 pod adresem email: agnieszka.pozniak@pnujsciewarty.gov.pl oraz nr tel.: 95 752 40
27.



http://www.pnujsciewarty.4bip.pl/
http://www.pnujsciewarty.4bip.pl/
http://www.pnujsciewarty.4bip.pl/
http://www.pnujsciewarty.4bip.pl/
http://www.pnujsciewarty.4bip.pl/
mailto:agnieszka.pozniak@pnujsciewarty.gov.pl

Numer sprawy: A.231.1.2024

2. Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie w trybie zapytania ofertowego w kazdej chwili,
bez podania przyczyny, jezeli nie lezy to w jego interesie.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci zapytania do uptywu terminu sktadania
ofert, o kazdej zmianie Zamawiajacy zobowiazany jest poinformowac¢ wykonawcéw.

4. Rozstrzygniecie postepowania w trybie zapytania ofertowego nie podlega odwotaniu.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania do ztozenia wyjasnien, uzupetnienia
dokumentéw i os$wiadczeh. Oferent zobowigzany jest do ztozenia wyjasnien i/lub
uzupetnienia dokumentéw i oswiadczen w formie przewidzianej jak dla ztozenia oferty w
terminie wskazanym w piSmie Zamawiajgcego. W sytuacji nieztozenia wyjasnien i/lub
niedokonania uzupetnien w wymaganej formie lub terminie badZz w sytuacji ztozenia
niewyczerpujacych wyjasnien, Zamawiajacy ma prawo odrzuci¢ taka oferte.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do poprawienia tresci oferty w przypadku btedéw oraz
poprawek w zakresie wadliwych obliczen matematycznych i pisarskich (poprawienia
oczywistych omytek pisarskich lub rachunkowych).

7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

1) zmiany lub odwotania niniejszego ogtoszenia/zapytania ofertowego,

2) zmiany warunkéw lub terminéw prowadzonego postepowania,

3) uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie bez podania przyczyny, a takze do
pozostawienia postepowania bez wyboru oferty.

XI.

ZALACZNIKI

Wykaz asortymentu (do Kalkulacji ceny)

Wzér formularza ofertowego

Projekt umowy

Obowiazek informacyjny zgodnie z RODO

Oswiadczenie w zakresie wypetnienia obowiazku informacyjnego z art.13 lub art.14
RODO.
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